BO GIAO DUC VADAOTAO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DUY TAN Péc lip - Ty do - Hanh phiic

$6: 78 /QD-PHDT Da Néng, ngay 08 thdang 01 nam 2018

QUYET PINH
V& vigc ban hianh Quy dinh vé céng tic C6 vin hoc tip
tai Trudmg Pai hoc Duy Téin

- Can cir Luft Gido dyc Pai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cta Quéc hdi nuée
Cong hoa xd hji chi nghia Viét Nam;

- Cin ctr Piéu 1¢ truémg Dai hoc ban hanh theo Quwét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 cia Tha twémg Chinh phu;

- Cin cir Quyét dinh s6 666/TTg ngay 11/11/1994 ciia Thi tuéng Chinh phu vé viéc
thanh 1dp Trwdmg Pai hoc Dan 13p Duy Tén;

- Cin cir Quyét dinh s6 1704/QD-TTg ngay 02/10/2015 ciia Thi Tuéng Chinh phi

vé viéc chuyén ddi loai hinh ctia Truémg Pai hoc Duy Tén;

- Cén ct Quyét djnh s6 7655/QD-UBND ngay 14/10/2015 ciia Chui tich Uy ban nhan
dén thanh phd Pa Ning vé viéc cong nhan Quyén Hiéu trudmg Trudmg Dai hoc Duy Tan;

- Cén ct Thong tr 56 10/2016/TT-BGDBT ngdy 05 théng 4 nim 2016 ciia Bj trudng
Bo GD&DT ve Ban hanh Quy che cong tac sinh vién ddi véi chuong trinh dao tao dai hoc
hé chinh quy,

Theo dé nghj ctia Hoi ddng Gidm sat C6 vén hoc tap va Huéng nghiép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 ban Quy djnh v& céng tic C6 vén hoc
tap tai Truomg Pai hoc Duy Tin.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hre tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 642/QD-
DHDT ngay 22 théng 02 nim 2017.

Piéu 3. Cac ong(bd) Truong khoa, Bé mén, chuyén mén, Trudng cdc Phong, Gidm
doc cac Trung tim, Hoi dong giam sit C6 vin hoc tip va Huéng nghiép, cc Cé vin hoc
tép, cac sinh vién dao tao theo hoc ché tin chi chiu trach nhig¢m thi hanh quyét dinh nay./. L

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; A
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B0 GIAODUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC DUY TAN Dée lip - Ty do - Hanh phiic

Da Ndng, ngay 08 thdng 01 ndm 2018
QUY PINH
Vé cong tic C vin hgc tip tai Trudng Pai hoec Duy Tin

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .F8./0D-DHDT ngay 48 thdng at ném
20£8. ... cua Hiéu trudmg Truomg Pai hoc Duy Tén )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twgng ap dung

. Van ban nay quy dinh ché d§ lim viée d6i véi can b) (CB), gidng vién (GV) duge
phén cong lam cdng téc ¢6 véin hoe tip (CVHT) cho sinh vién (SV) dai hoc hé chinh quy ké
tir khéa 21 ve sau, bao gom: chirc ning, nhiém vy, quyén han; théi gian, ndi dung lam viéc;
ché 9 bao cdo; quyén lgi; khen thuéng va ky luat.

2. Vin ban nay dp dung ddi véi:

a. CB, GV dugc phin cong gidng day va lam cong tdc CVHT. Théng nhét thudt ngﬂ'f’ :
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GV dwge phin céng lam cong tde CVHT la cum tic ding chung cho ca GV phu trdch cdc !gﬂ i\ it

Hudng nghiép (HN);

b. Céc Khoa, Bo mon c6 SV (goi tat la Khoa chuyén nganh), céc Phong chirc niing va
céc dom vi cé lién quan trong Truong;

¢. Hoi dong gidm sdt C6 vin hoc tip va Huéng nghiép (HDGS CVHT&HN).

d. SV h¢ chinh quy theo hoc ché tin chi ciia Trwomg,

Piéu 2. T4 chirc h¢ théng CVHT

1. CVHT Ia chic danh do Nha trwomg quy dinh trong phuong thirc ddo tao theo hé
thdng tin chi. CVHT 13 nguoi tw vén va h trg SV phét huy i da kha ndng hoc tip, rén
luyén va nghién ciu khoa hoc, lya chon diing ki hoc phan phi hop ¢ dap g muc tiéu tét
nghi¢p va kha nang tim dugc viéc lam sau khi ra truémg, theo doi qué trinh hoc tdp, rén
luyén ctia SV nhim gitip SV diéu chinh kip théi hodc dua ra mdt lua chon diing trong qué
trinh hoc tép, ddng thoi quan li, hwéng dan va chi dao 1op duge phén cong phuy trach.

2. CVHT la nhitng CB, GV lam nhiém vu CVHT & Khoa chuyén nganh, duoc lya chon
tir Trudng/Phé B mén va mot 6 GV ¢6 kinh nghiém, da tham dy céc 16p dao tao, bi
dudmg vé cong tic CVHT cua timg Khoa chuyén nganh wén co s¢ danh sich d& nghj cta
Trudmg Khoa twong tmg va ciia HDGS CVHT&HN.

3. CVHT dugc phan cong phy trich theo lop SV, khong qué 40 SV/16p. Mdi GV nhén
t6i da 2 16p Huéng nghiép (ndm thir nhdt) va 3 I6p CVHT (tir ndm thir 2 trér vé sau).
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4. CVHT phai dugc trang bj bd tai ligu: So tay SV: Chuong trinh dio tao cia nha
wﬁng;QuyuhécﬁaBn&GD&BT.quiiﬁnhcﬁaTmbngvédio tao; S& tay CVHT; Mau biéu
choCVHT,bmg&mmﬁudﬁngk)‘rlj'lichSV{déSVtu'di&véo};nﬁughichépvécéccui}c
gip g& SV; Tai liéu vé céc dich vy ma trudmg b chirc cho SV; Tai li¢u vé tinh trang mi
mﬁmgtmngmrbngvikhumdﬁncumgquanhnhiw&ng;Tﬁi liéu huwdéng nghiép cho
L4

5. Hiéu truéng bd nhiém CVHT theo d& xult ciia cic Khoa chuyén nganh va HDGS
CVHT&HN, Truimg hop phat sinh sb lugng vugt qua cdc myc trén phai ¢6 y kién chéip
thuan cua Higu trudng,

Pidu 3. Chirc niing CVHT

1. Tu vén, hd trg thng tin va dinh huéng qua trinh hoc tép, rén luyén, thyc hién quyén
va nghia vu cia SV.

2. Theo ddi qué trinh hoc tip va rén luyén cia SV.

3. Dé xuht phwong dn xir Iy ddi véi céc tinh hudng phét sinh trong qué trinh dio tao
SV.

4. Tham muru cho liinh dao Truong, Khoa chuyén nganh céc vén dé lién quan dén cong
téc gido duc — dao tao, nghién ciru khoa hoc cia SV va dio tgo theo nhu ciu xa hoi.

Piéu 4: Nguyén tic hoat djng

1. Cong tdc CVHT dugc gidm sat, danh gia cia Khoa chuyén nganh va HDGS
CVHT&HN trong d6 c6 dai dién Phong Thanh tra va Phong Cong téc Sinh vién.

2. CVHT khong lam thay cong téc quan ly thuge nhiém vu cac phong ban lién quan.
3. CVHT luén quan tdm dén lgi ich cia SV, khong lam diéu gi gdy thiét hai cho SV.
3. Gitip 45 SV hodic huéng din SV tim dén sy gitip d& tir nhiing ngudn khdc.
4. C6 hanh ddng cu xir van minh, lich sy, phit hop v6i dao ditc nghé nghiép v c6 tinh
chuyén nghiép.
Chwong 11
TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM CO VAN HQC TAP

Pidu 5. Tiéu chudn cia CVHT

1. CVHT duge lya chon tir cdc GV hodc CB quan ly da tét nghiép dai hoc, am hiéu vé
dao tao theo hé thong tin chi.

2. Cé tinh than trach nhiém trong cong tac, nhiét tinh d6i v6i nhiém vu duoc giao.

3. Hiéu biét vé duomg 16i chinh sach ctia Dang, phap ludt ciia Nha nuée, cic quy dinh
ctia By GD&DT va ciia Nha trrong vé 16 chire dio tao, kiém tra, thi va cong nhén t6t nghiép;
céc quy dinh vé ché dj chinh sach va cong tic SV, Thudmg xuyén cdp nhit nhimg thay dbi

trong quy ché, quy dinh, ndi quy dé c6 thé tw vin, hd trg, gilp d& SV trong qua trinh hoc
tap, rén luyén tai Trudmg.



4. Nim vimg muc tiéu, chuong trinh gido duc dai hoc, céc hinh thitc ddo tao, céc quy
dinh dao tao va quan Iy SV. Cy thé:

a. Nim vimg chuong trinh gido duc dai hoc todn khéa cia chuyén nganh phy tréch;
Noi dung, co céu cia cic khéi kién thirc c6 trong chuong trinh; Noi dung va tién trinh cia
timg mon hoc, hoc phdn; Thoi khoa biéu cia céc hoe phin duge Nha truong td chirc giang
day tirng hoc k¥, nim hoc; hiéu biét vé hoc song song hai chuong trinh, hoc theo tién do
nhanh, hoc theo tién d chém;

b. Ném vimg mb ta ndi dung hoc phén va cic quy dinh lién quan dén déng ky hoc tin
chi: Hoc phin bit bude, hoc phin ty chon (1w chon bdt bugc, tw chon tiy ), hoe phén tién
quyét; Ping ky hoc phin, rit bét cac hoc phin dd dang ky hoc va bé sung hoc phin; Ding
ky hoc céc hoc phin chua dat, hoc dé ning cao diém cic hoc phin;

c¢. Nim vimg quy trinh t& chirc dio tao theo hé thong tin chi: Lén 16p hoc ly thuyét;
Thye hanh, thi nghiém hogc thio lugn; Thuc tap tai co s&; Lam bai tip 1on, tiéu lugn va
chuyén dé tt nghiép; SO tin chi ti da va t5i thiéu phai tich Ify trong timg hoc ky va trong
nam hoc; S6 tin chi tich lily dé dugc xét cap hoc bdng khuyén khich;

d. Nim vimg quy trinh déanh gia két qua hoc tip cua timg hoc phé.n_ mon hoc theo qua
trinh hoc tap, xét tt nghiép déi véi SV;

e. Co phuong phdp tu viin phil hop cho SV;

f. Nim vimg co cdu td chirc cia Trudng va chire ning, nhiém vu cia céc don vj trong
Trudmg dé huéng din SV cach tim hiéu théng tin, lién hé cong vige ding kénh, ding viéc,
ding dbi tugng, kip thoi va ding cdc dia chi gidi quyét che cong vige lién quan tdi ché do,
chinh séch vé sinh hoat va doi song SV.

Pidu 6. Quy trinh bb nhiém, mién nhiém, thay thé CVHT
1. B4 nhiém CVHT dwgc thye hién qua 4 buéc

Bude 1. Két thitc nim hoc, cin ot vao tiéu chudn quy dinh tai Diéu 5 va déi twong quy
dinh tai Didu 2 va chi tieu CVHT do Nha treomg quy dinh, Truéng Khoa chuyén nganh dé
xudt danh sach CVHT cho nam hoc ti, roi giri vé HPGS CVHT&HN trirée ngay 10/9.

Bude 2. HDGS CVHT&HN xem xét, danh gia danh séch CVHT dé giri vé Phong T
chite tong hop trinh Hiéu trudmg ra quyét dinh trwde ngay 15/9.

Bide 3. Higu trudng ky quyét dinh bd nhiém CVHT trén co s& d& nghi cia HDGS
CVHT&HN.

Bude 4. Cong bé quyét dinh bd nhiém CVHT cua Hiéu truong. Céc Khoa chuyén
nganh va Phong Dio tao DH&SDH phéi hop 5 chirc cho CVHT nhén 16p SV.

Khi ¢6 sy thay ddi, mién nhiém CVHT, Trudng Khoa chuyén nganh hoic HPGS
CVHT&HN dé nghi va tién hanh theo quy trinh trén.

2. Hiéu truong quyét dinh mién nhiém CVHT

Mién nhiém CVHT trén co s¢ dé nghi cia Truong Khoa chuyén nganh, HDPGS
CVHT&HN xem xét, ddnh gid hodc trén co s& dé nghi cia HDGS CVHT&HN trong cdc
truong hop sau:
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a. CVHT di hoc dai han, sinh con, khong dam béo stc khoe vi ¢ 1y do chinh dang
khac.

b. CVHT bi ki lufit tir hinh thirc canh céo tr¢ 1én.

¢. Khéng thyc hién hofic thyc hién khong ding céc nhiém vy cia CVHT dugce quy
dinh tai Diéu 7 trong Quy ché nay.

3. Trong trudmg hgp CVHT bj mién nhigm

Truémg Khoa chuyén nganh dé nghi, HDGS CVHT&HN thong qua va g vé Phong
Té chirc tdng hop trinh Hiéu trwéng phé duyét bd nhi¢m CVHT méi. Viée thay thé CVHT
phii dgc thong bio bing vn bin cho 16p SV va céc don vi lién quan trong thoi han 03
ngy lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh cia Hiéu trung.

4. Nhiém ky cia CVHT gin véi thoi han dio tao ciia timg khoa dio tao (moi nhom sé
duoe dam nhdn béi duy nhdt mgt CVHT tit khi vao truong cho dén khi tét nghiép). Khi két
thiic nhiém ki, CVHT ban giao sb SV chua tt nghiép con lai cho Khoa chuyén ngnh.

Chwrong ITI
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Pidu 7: Nhiém vu Cb vin hoc tip
1. Tw véin vé hoc tip va rén luyén

a. Huéng diin SV nim céc quy ché dao tao ciia Bo GD&DT va cdc quy dinh vé dio
tao ciia Nha trudng.

b. N&m danh sich SV céc 16p dugc giao lam CVHT, tir d6, huéng din SV xdy dung
ké hoach hoc tp riéng trén co s& Iya chon céc hoc phén duge Nha truimg td chirc giang day
timg hoc ky, vira phii hgp véi yéu ciu cua chuyén nganh dao tao, vira phi hgp véi ning luc,
s& thich, didu kién sinh hoat, hodn canh kinh té ciia timg SV.

c. Tu vén cho SV vé chuong trinh hoc tap: muc tiéu, ndi dung, chudn dau ra,... va
cach lya chon céc hoc phin. P& SV nim r5 quan hé rang bujc giita cic mén hoc trong
chwong trinh dio tgo, CVHT phai dua ra Cdy chuong trinh déo tao ciia Nganh ma SV dang
theo hoc.

d. Tu véin cho SV ding ky céc hoc phén cia timg hoc k¥ theo chuyén nganh dao tao
va huéng din cho SV phén diu dé hoan thanh khdi luong hoc tip da dang ky. Tu vin cho
SV cach thire xdy dyng ké hoach hoc tap c4 nhan cho toan khéa hoc véi tién do myc tiéu
(hoc nhanh hay chdm), va tu vin ké hoach cy thé timg hoc k.

e Tu véin cho SV sir dung phin mém quan 1y dao tao (D6i véi nhimg khoa sir dung hé¢
thong mydtu).

f Tu vin va huéng din cho SV vé phuong phap hoc tap va nghién ciru khoa hoc;
huéng din, khuyén khich, tao didu kién cho SV tham gia cdc hogt dong hoc tdp va nghién
ciru khoa hoe; hudng din SV giai quyét nhimg khé khin trong qué trinh hoc tip va NCKH,

g. Thuimg xuyén theo doi két qua hoc tip ctia SV. Nhic nhe SV khi thay két qua hoc
tdp cta ho giam st



h. Théng qua finh hinh, két qua hoc tip cia SV dé tir vin, hwéng diin SV trong viéc
ding ky, diéu chinh ké hoach hoc tdp cho phii hop véi néing lyc va hoan cinh ciia timg SV.

i. Thao luan va huéng din SV céch chon dé hoc thanh céng song song hai chwong
trinh, hoc ning diém, cach tinh diém hoc tdp va rén luyén.

i. Phéi hop va hd trg cic khoa chuyén nganh, cic phong chirc ning, c4c 6 chirc Doan
Thanh nién, Hai SV va Trung tim Vin — Thé - M§ ciia Nha trudng trong viée td chiic cdc
phong trao, céc hoat ddng ngoai khoa va tham gia céc hogt ddng doan thé, hoat dong xa hoi
khéc ciia SV, déng thoi theo ddi, danh gid toan dién vé hoc tip va rén luyén cia SV. Tham
gia cac hdi nghi 16p va chi doan SV. Nhén xét va tham gia dénh gié rén luyén cing véi Ban
cén sur 1dp va Chi doan SV.

2. Twr vén linh vire Hrémg nghiép va Viée lam

a. Thiét 14p quan h¢ véi cic nha tuyén dyng, ndm bét nhu ciu tuyén dung clia cdc thanh
phan kinh té.

b. Phéi hop t6 chirc hdi thio viéc lam; tham gia cOng tac huéng nghigp va gidi thigu
viéc lam cho SV; td chirc cho SV ding ky tim viéc,

c. Huéng dén, tro gitip SV nim bat ki nang xin viée.

d. Khai thac va trién khai dir 4n hd tro nghé nghiép viéc lam cho SV.

¢. Qua hoat dong tr vin va thim do, khao sat chit lugng dao tao dé r van cho Nha
trromg vé nhu cAu va doi héi cia xa hdi déi véi céc nganh, céc chuyén mén do Truong dio
tao.

3. Tu vén trong linh vye khic

a. Huéng din SV tham gia cic hoat dong ngoai khoa va thuc hién cac ndi quy sinh
hoat trong Trudmg.

b. Gop ¥ cho SV vé céc vén dé xa hi nhr rén luyén ban thén, xiy dung cic méi quan
hé va céc van d& v& nghé nghiép nhu dic tinh nghé nghiép, méi truémg 1am vige, thi trudng
lao dong, su lua chon nghé nghiép va co hdi thang tién trong twong lai.

¢. Lam diu méi giai quyét trye tiép céc cong viée lién quan dén hoc tép va rén luyén
cuia SV ma minh phu trich.

d. Chu tri td chire hop diu ky va hoc cudi ky véi 1ép SV ma minh phu tréch,

e. Tham du céc cudc hop cia Hoi ddng cip Khoa lién quan dén SV 16p minh lam
CVHT.

f. Quy dinh thosi gian tiép SV tai Khoa chuyén nganh dé ho c6 thé thuomg xuyén dén
nhén y kién tu van.

g. Cuéi mdi hoe ky, bao cdo tinh hinh hoc tap, rén luyén cta SV véi Ban Chi nhiém
Khoa chuyén nganh va Triréng B mén dé phuc vu cong tac quan Iy, Ném rd tinh hinh cia
SV thude dién yéu kém, thong béo cho gia dinh biét dé phdi hgp véi Khoa va Nha trudmg
trong viéc gido duc, quan ly SV.

h. Thudng trc va giai ddp céc thic mic ciia SV,

i. Xdy dung mdi quan hé than thién, hiéu biét 14n nhau gira SV va CB, GV va nhén
vién trong Nha trudng.



Piéu 8. Quyén han

1. Yéu ciu Ban cén su 16p béo céo, dinh ky va ddt xudt, tinh hinh moi mét cua lop dé
¢6 bién phép.

3. Dé nghi Ban chii nhiém Khoa va céc don v lién quan cung cép tdi ligu va cdc thong
tin can thiét dé tham khao phuc vu cho cong tic quan 1y SV cia I6p minh. |

3. Pugc tham gia cdc cude hop ctia Hoi dong Khoa chuyén nganh dé xét khen thudng,
ky ludt, xét chon hoc bdng tai trg dbi véi cac SV thue 16p minh nhén lam CVHT.

4. Pugc tham dy céc 16p tap hudn, bdi dudng vé cdc chi truong, chinh séch vé gido
duc cita Dang va Nha nudr, tham gia céc 16p tap hudn chuyén mén vé CVHT do Nha truémg
td chirc.

5. Pugc phép truy cip mét s6 1ai lidu, phan mém cé lién quan t6i ché dg, chinh sach,
chuong trinh dio tao, gido trinh, hoc ligu,... dé phyc vy cong téc tu van, huéng din SV trong
hoc tip va sinh hoat, rén luyén.

6. Pugc Nha truong cung cép céc diéu kién, phuong tién lam viéc nhu: Danh séch 16p
SV (c6 dnh va ddy di cdc théng tin co ban, tém tdt vé cd nhdn va vé gia dinh cia SV), S6
tay cé vin hoc tip, S& cong téc, céc tai ligu, quy dinh, quy ché lién quan 16i SV, phong hop
dé sinh hoat 16p.

Chwong IV
THO!1 GIAN VA NOI DUNG LAM VIEC

Piéu 9. Thai gian lAm vige

1. Péi véi SV nam thir nhiit (Thong qua cic lép HN1, HN2)

a) D6i voi HN1: Giang vién lén 16p 12 gi theo ndi dung HN1 va td chirc hoat dong
ngoai khéa 3 giv. Gidng vién phy trich HN1 dwge quy chudn thanh todn 15 gir (LEC).

b) Péi véi HN2: Giang vién 1én 16p 20 gid theo ndi dung HN2 va t6 chirc hogt dong
ngoai khéa (dén véi doanh nghiép) 10 git. Gidng vién phy trach HN2 dwge quy chuén
thanh todn 30 gi& (LEC).

Viéc td chirc ngoai khéa cho HN1 va HN2 phai c6 ké hoach dugc truémg B mén,
Truémg khoa phé duyét va linh dao khoa chuyén vé HDGS CVHT&HN trude 01 tuan khi
nim hoc méi bit dau. Sau khi ké hoach ngoai khoa dugc HDGS CVHT&HN duyét, lanh
dao khoa chuyén ké hoach vé Phong Do tao dé Phong Dao tao dura lich 1én hé thong mydtu.

¢) Pdu mdi hoc ky, CVHT thyc hién cic du viée: tip hop khai béo ngoai tri, tip hop
diing ky nghia vu quén sy, biu ban cdn sy 16p, bdu ban chp hanh chi Poan,,.. Cudi mdi hoc
ky, CVHT tién hanh ddnh gid diém rén luyén va téng hop két qua hoc tip cho sinh vién cdc
l6p HIN1, HN2. Gi&r qui chudn cho céc hoat déng diu ky va cudi k¥ nay dugc tinh trong gitr
gidng day céc hoc phan HN1 va HN2.



Céc budi CVHT, CVHT phai ghi bién ban, 1dp danh sach SV tham dyr (c6 ky tén), bao
co v6i ban chii nhiém khoa tir ngay 19 dén 22 hing thing.

2. Pbi véi SV niim 2 va nim tiép theo

a) Chirc ning cb vén hoc tip hing thang: mdi tuén Giang vién CVHT dang ky lich
CVHT tai khoa 2 lugt, vao 2 budi khic nhau trong tuan; 1 gid/luot.

b) Chitc ning quan Iy va gidm sat chdt lugng hoc tdp cia sinh vién theo ky: Khai bao
ngoai tri; Danh gid diém rén luyén cho sinh vién; Tong hop két qua hoc tip cta sinh vién
cubi mai hoc ky; va Cé vén Sinh vién ding ky tin chi (théng qua cdc budi hop toin thé sinh
vién 2 lin/hoc ki va budi d6i thoai vdi sinh vién).

¢) Gidng vién CVHT dang ky lich truc CVHT tai VP Khoa, linh dgo khoa tdng hop
giri v& Phong Thanh tra theo ddi va xac nhn thanh todn khéi lugng trong niim hoc. Céc budi
truc CVHT, CVHT phii ghi bién ban, ldp danh sich SV tham dy (c6 ky tén), bdo cdo voi
ban chii nhiém khoa tir ngay 19 dén 22 hang théng.

3. Péi véi GV tham gia CVHT theo mén hoc (phu dao thém)

MB@i tuin Giang vién CVHT dang ky lich CVHT tai khoa 2 lugt, vao 2 budi khic nhau
trong tuéin; 1 gio/lugt. Gidng vién dang ky lich trye CVHT tai VP Khoa, lanh dao khoa tong
hop giri vé Phong Thanh tra theo ddi va xac nhén thanh toan khéi wgng trong nim hoc. Céc
budi trwe CVHT, CVHT phai ghi bién ban, 1dp danh sich SV tham dur (c6 ky tén), béo céo
v&i ban chi nhiém khoa ti ngay 19 dén 22 hang thang. Céch tinh thi dua va khéi lugng duge
tinh theo muc CVHT hang thang,

Picu 10. Noi dung lam viée
1. Péi véi cde 16p niim thir nhit (HN1, HN2)

a. Cong bb thanh phin Ban cin sy 16p va Ban chdp hanh Chi doan Thanh nién lim
thoi do Khoa chi dinh. Phan cong nhiém vy cy thé cho Ban cén sy 16p, Ban chap hanh Chi
doan. Lam ro mdi quan hé cong tac gilra Ban cén sy 16p, Ban chép hanh Chi doan va CVHT.

b. Gidi thiéu mét s6 théng tin vé Trudmg, co cdu td chirc cia Truong, mét s6 théng tin
v& Khoa chuyén nganh ma SV lya chon va mét s phong lién quan nhiéu dén SV trong qué
trinh hoc tip dé SV biét va thuan lgi cho viéc lién hé khi cén thiét.

c. Phd bién céc quy ché, quy dinh chung cia Trudng, Huéng din SV céch thirc tim
hiu, truy cdp théng tin vé cic quy ché, quy dinh lién quan dén SV. Phd bién nhitng ndi dung
mai, nhimg ndi dung diéu chinh trong céc quy dinh hién hanh (néu co).

d. Xay dung va phd bién cong tac cta hoc ky. Phd bién chuong trinh dio tao, tién hanh
dao tao toan khoa cia chuyén nganh va thai khoa biéu hoc ki va céc quy dinh vé ké hoach
va thi gian dang ky tin chi, diéu chinh diing ky hoc.

e. Huéng déin SV vé phuong phép hoc va phuong phap nghién ciru khoa hoc & béc dai
hoc. Luru ¥ mét s& don tir va biéu méu c6 lién quan dén SV va quy trinh xéc nhan don tir va
bidu mau dé.

f. Thue hién cac cong viéc khac theo yéu cdu quan Iy ciia Tnrong va ciia Khoa chuyén
nginh ¢6 lién quan dén 16p SV (néu cd):
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- HJ trg cho Phong Cong tic SV thu nhén Gidy x4c nhén ding ky nghia vu quin sy
(tudi 17) va Gifly xéc nhén diing ky vang mit tai dia phuong - déi véi nam SV trong d§ tudi
nghfa vy quin sy (tir 18 tudi dén 25 tudi) chua ndp cho Trudng khi lam thi tye nhip hoc
(Ap dung cho SV ndm nhdt vira nhdp hoc).

. T chirc khai béo ngoai tri, ra sodt viéc khai béo ngoai tri timg SV (cép nhat théng
tin thudmg xuyén theo théng) — (dp dung theo mau ciia Nha trucng ban hanh);

- Thu thip théng tin va béo céo vé Iy lich timg SV (theo mdu ciia Nha truong ban
hanh) cho Khoa chuyén nganh va Trudng théng qua Phong Cong tic SV,

- Tridn khai cho SV ky Ban cam két thyc hién ding ndi quy, qui dinh cla trudng (theo
méu ciia Nha trieomg ban hanh va ap dung d6i véi SV ndm nhat).

g. Céc ndi dung khac nhu quy dinh tai Picu 7.

2. Péi véi chc 16p tir nim thir hai, cuje hop diu tién ciia hoc ky chinh thir nhat,
gbm:

a. Phéi hop véi Khoa té chirc Dai hgi Chi doan. Téng két, dénh gid két qua hoc tip va
rén luyén cia ndm hoc trude, ban phurong huéng, bién phép cho hoat dfng clia ndm hoc hién
tai. Bdu Ban cén sy 16p va phén cong nhiém vy trong Ban cén sy 16p.

b. Phé bién nhimg thay ddi trong quy dinh céc quy dinh hién c6 (néu co).

¢. Thyc hién céc cong viéc khac theo yéu cau quan Iy ciia Truomg va cia Khoa chuyén
nganh 6 lién quan dén 16p SV (néu cd):

- T chirc khai bao ngoai trd, ra soat viéc khai bao ngoai trii timg SV (cp nhat thong
tin thudmng xuyén theo théng) — (dp dung theo mdu ciia Nha trudng ban hanh);

- Ra soit, ldp danh sach theo ddi va dong vién, gitip 40 thudng xuyén nhimg SV thuge
dién (SV la con gia dinh chinh sdch; SV c6 hoan canh ddc biét; SV bi kkuyét tat; SV la bo
d6i xudt ngii; SV la ddn tgc thiéu sé v.v...) d& hoan thanh ké hoach hoc tdp da dit ra va c6
nhitng dé xuét cin thiét cho nha trrémg hodc khi 6 yéu céu cung clp thong tin tir phia nha
trirdmg;

- H® trg cho Phong Cong tic SV thu nhin Gidy xdc nhin ding ky nghia vu quin sy
(tudi 17) va Giky xdc nhan diing ky ving mit tai dia phuong — d5i véi nam SV trong d9 tudi
nghia vu quén sy (tir 18 wdi dén 25 tudi) chua ndp cho Trudng khi lam thu tyc nhip hoc
(Ap dung cho SV ném nhdt vira nhép hoc).

d. Cac ndi dung khéc nhw quy dinh tai Diéu 7.

3. Hop 16p SV cuéi ky

a. So két cac ndi dung da dé ra trong hoc k. T4 chirc danh gid két qua rén luyén cia
SV theo ding thri gian va ding quy dinh cia Trudmg.

b. Phé bién nhitng ndi dung m&i, nhiing diéu chinh trong céc quy dinh hién hanh (néu
co).

¢. Binh xét thi dua, khen thuéng SV theo quy dinh.

d. Thure hién cac cong viéc khéc theo yéu cdu quan Iy clia Trudng va clia Khoa chuyén
nganh c6 lién quan dén 16p SV (néu cd).

e. Triéu tip SV tham dy d6i thoai theo yéu cau cia Truong va ciia Khoa chuyén nganh,
td chirc ddi thoai va tham dy ddi thoai SV cudi ki day du.
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4. Cuje hop hang thing véi Ban cin sy 16p va Ban Chép hanh Chi doan (trién
Khai I3ng vio cic 16p HN, théng nhit mdi dom vi 16p I 1 nhé6m CVHT)

a. Théng nhét céch thire lam viéc vi co ché phdi hop hoat dong giita Ban cén sy 16p,
Ban Chép hanh Chi doin va CVHT trong cudc hop déu nam.

b. N&m bit tinh hinh chép hanh quy dinh vé hoc tdp va rén luyén (viéc lén lop, tw hoc,
kiém tra, thi hét mén, thi lqi,...)

c. Ném bit tinh hinh chp hanh quy dinh vé cdng tic SV, quy dinh ndi trd, ngoai trd.

d. Phét hién kip thoi va c6 bién phép gitip d3, khic phyc nhimg biéu hién bét thutmg

trong SV.
¢. Phat hién nhitmg bét cép trong hoc tip va rén luyén ciia SV, kip thoi dé xuat véi Nha

tnromg nhimg bién phap théo g nhimg bat cép db.
f. Thye hién cdc cdng viée khdc theo yéu cau quan Iy cia Trudng va clia Khoa chuyén

nganh c6 lién quan dén 16p SV (néu cd).

5. Bubi lam vigc véi SV

Thuc hién theo nhiém vu ciia CVHT theo qui dinh ctia Diéu 7 ciia quy dinh nay. Ngoai
ra:

a. CVHT ¢6 thé 1am viéc dot xudt véi Ban cén su I6p hodc td chic hop 16p dé gidi
quyét cic cong viée theo yéu cu ctia Trudmg, cia Khoa chuyén nganh hogc cta l6p.

b. CVHT c6 trich nhiém thudng xuyén lién hé véi 16p dé nim tinh hinh, c6 thé bing
nhiéu hinh thirc (gdp triec tiép, dién thogi, email, ...).

Chuong V

TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN CO LIEN QUAN

Pitu 11: Chire niing, nhiém vy va quyén han cia HDGS CVHT&HN

1. Chirc niing va nhiém vy ciia HDGS CVHT&HN

a. Giam sét qua trinh thyc hi¢n cong tic CVHT&HN cia timg B§ mon, timg khoa va
timg GV theo Quy dinh nay.

b. Dya vao két qua dénh gi4 chét lugng CVHT va két qua phén tich tinh hinh nhan syr
cila timg don vi, kién nghj Hiéu truéng diéu chuyén nhén sy thyc hién cong tdac CVHT&HN
cho méi don vi.

¢. Ra soat ndi dung CVHT, ndi dung cdc mén HN tir d6 phdi hop véi cac Bd mon, céc
Khoa chuyén nganh dé dénh gia va diéu chinh céc ndi dung ny.

d. Danh gia chét lwgng CVHT ctia timg GV 1am cong tic CVHT&HN, dinh gia chat
luong CVHT cuiia timg don vi. Tir cac két qua danh gia nay tién hanh chim diém thi dua cho
timg cd nhén va timg don vi dao tao.

e. Cung cap day du va chinh xdc cac budc thyuc hién Quy dinh veé cong tic CVHT &HN.



f. Panh gi“nhhuangcﬁaoﬁngmccvm&rmaéncha‘t lugng dao tao cia nha’
truomg vA t 1& SV tét nghiép, SV b6 hoc hang nm. Tir d6 dua ra céc gidi phip ndng cao
chat hugng dao tao.

g. Cung céip céc thong tin cin thiét cia nha trudng va cia SV dén CVHT, dong thai
d4nh gié duge mirc 45 cung cép thong tin cia mbi CVHT dén véi mdi SV do minh phu
trach.

h. Dam béo tinh cong bing, minh bach va din chu trong vi¢e thyre hign chim diém thi
dua d6i véi myc CVHT & HN cho cdc CB, GV trong toan truong,

2. Quyén han cia HDGS CVHT&HN

a. Puge yéu cdu céic khoa va cdc phong, ban lién quan cung cp cac thong tin sau:

- Npi dung CVHT&HN ciia cdc bd mdn va cac khoa trong toan trudmg;

- Danh séch GV dwoc céc khoa phan lam CVHT, twong (mg v6i méi GV c6 danh séch
SV céc 16p di cing;

- Danh sich SV thuomg xuyén ving hoc;

. Danh séch SV ng hoc phi, khéng déng hoc phi trong toan truong;

. Diém céic mén hoc theo timg hoc ky va diém tdng két timg hoc ky cia mdi SV trong
todn trudng;

- Céc s liéu lién quan dén nhigm vu ciia cac CVHT nhu bdo cdo tam vang cia SV,
théng ké xép logi SV cudi nam, ... ;

. Va céc s6 liéu khéc lién quan dén nhiém vy cia GV CVHT.

b. Chi d0ng dy gidr 4ot xuét hoac phdi hop véi lanh dao khoa chuyén nginh di dy gio
dét xudt cac lop HN. -

¢. Puoc kién nghi véi Hiéu tnréng dé diu chinh chuong trinh CVHT&HN dong thoi
diéu chinh nhén sy thyc hién nhiém vy CVHT.

d. Gidm sat cong téc chim thi dua déi v6i mdi CVHT. Tham muu cho Higu truéng
biéu dwong khen thuéng nhimg CVHT c6 thanh tich xuét séc, phé binh nhic nho hoge tong
hop hé so vi pham trinh Hi dong ky Iudt Truomg hop, xir Iy ky ludt, mién nhiém nhimg
CVHT khong hoan thanh nhi¢m vy.

Piéu 12. Trich nhi¢m ciia Trwdng Phong thanh tra

. Chim diém thi dua hang théng cong tic CVHT cho tit ca cic CB, GV trong toan
trudng.

2. Giip Hiéu truéng tryc tiép theo ddi va quan Iy hé théng CVHT ¢ cic Khoa chuyén
nganh.

3. Kiém tra lich lam viéc va lich sinh hoat 16p ctia CVHT. Béo cdo tinh hinh chung vé
CVHT & HN vi tinh hinh SV cho Hi¢u truong.
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4. Xéc nhin khdi lwong 1én 16p ciia céc 16p HN theo sb dau bai dé chuyén vé Phong
Pio tao théng ké khéi lugng cho CVHT. Theo d5i cac budi CVHT va xéc nhén khdi luong
CVHT va chuyén vé Phong Pao tao théng ké khéi lwgng cho CVHT.

Pitu 13. Trach nhiém ciia Truwéng Khoa chuyén nganh

1. Chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé viéc chon CB, GV dé nghj bd nhigm CVHT
ctia Khoa minh theo tiéu chudn quy dinh tai Piéu 5 va di twgng quy dinh tai Diéu 2 dam
bdo dting thiri gian quy dinh tai Diu 6.

2. Quén Iy, kiém tra, gidm sdt va don déc ddi ngii CVHT ciia Khoa minh nghiém tic
thuc hién nhimg cong viéc dugc giao.

3. Phdi hop ciing véi Phong ban c6 lién quan quan 1y, nhdn xét, danh gia hoat dong cua
CVHIT.

4. Cung chp dly di céc thong tin va cic két qua hoc tdp cia SV dén CVHT cia méi
SV do.

5. Truémg khoa phén cong nhén sy, tong hop lich CVHT ctia gidng vién giri dén Phong
Thanh tra tir ngdy 25 dén 28 hang thing qua hé thong dsns. Truong hop gidng vién CVHT
thay i lich tryrc CVHT trong tuan thi bdo lai cho cén b) phong Thanh tra tryc tai céc co s&
vaio Thit biy cua tulin trudrc tudn tudn thay ddi lich.

6. Phé duyét va tdng hop cic ké hoach ngoai khoa cia HN1, HN2 giri vé HDGS
CVHT&HN, sau d6 nhin ké hoach da dugc phé duyét tr HDGS CVHT&HN va lam vige
véi Phang Pao tao dé dua lich 1én hé thong mydtu.

Pidu 14: Trich nhiém ciia Trwdng cic Phong chirc niing trong Truwdng
1. Phong Piéo tao:

a) Phéi hop véi Vin phong trudng, cong tac va hd trg CVHT trong qua trinh trién khai
hoat dng, cung cép céc tai liéu cin thiét va hd trg vé co s& vit chit & CVHT hoan thanh
nhiém vu. T chirc tip huin cong tic CVHT.

b) Phén quyén cho b phan CVHT chuyén tréch duge quyén khai thic va truy xudt mot
s& théng tin v tinh hinh hoc tip va quan Ij dao tao trén hé théng dao tao ciia Trudng.

¢) Nhin céc ké hoach ngoai khoa ciia HN1 va HN2 da duge phé duyét tir cdc khoa,
lam viéc véi cac khoa va dua lich hoat dong ngoai khéa lén h¢ théng mydtu.

d) Sau khi hoc ky bit diu dwgc 1 tuan, giri danh sdch sinh vién va CVHT tuong img
ciia toan trudmg vé HDGS CHTH &HN.

2. Phong T chtic tdng hop danh sach CVHT trinh Hiéu truéng ra quyét dinh.
3. Phong Quan 1y sinh vién:

a) Cung cp ddy du céc thong tin cdn thiét (vé bin than) cia mdi SV dén CVHT dong
thri cung cép kip thoi céc thong béo, quy dinh, van béan lién quan dén SV cho CVHT.
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b) T chirc theo ddi, gidm sat, tdng hop va danh gi cong téc quén 1y sinh vién ngoai
tri va dénh gis diém rén luyén cia giang vién CVHT.

¢) Diu mdi hoc k¥, ra thng béo thai han nhén céc két qua béo cdo thong ké, béo céo
téng hop tir CVHT, ddng thoi thong bio bang quy dinh thanh toén va chim diém thi dua
theo thori han dd dé ra.

d) Cudi mdi hoc ky va nim hoc, t& chic dénh gid cht lwgng cong tdc quén ly sinh
vién, x4c nhan khéi lugng cho CVHT va chuyén vé Phong Dao tao.

¢) Chdm va tdng hop diém déi v6i myc diém khai bdo ngoai tri va chdm diém rén
luyén dbi v6i sinh vién, tdng hop va giri vé HDGS CVHT&HN ddng thoi gii vé Ban Thi
dua vao cudi ky.

4. Poan Thanh nién phai lién hé tryc tiép véi CVHT dé phéi hgp trién khai cic hoat
dong cia Doan Thanh nién va td chirc cic hoat dong ngoai khéa cho SV, cic hoat dong
ngoai khéa cho céc lép HN.

5. Trung tim Van — Thé — M3 lién lac truc tiép véi CVHT dé t6 chirc céc hoat dong
Vin — Thé — My, céc khéa déo tao k§ nang mém va phéi hop trién khai céc hoat dong ngoai
khoa cho SV, céc hoat dong ngoai khoa cho cac I6p HN.

6. Dya trén thong ké va xac nhan cia Phong Thanh tra va Phong Quin ly Sinh vién,
Phong Pao tgo tdng hop khéi lrgng thanh toan cho CVHT chuyén vé Phong K¢é hoach - Tai
chinh.

7. Phong Ké hoach - Tai chinh chju trdch nhiém thanh toén khéi lugng cho CVHT theo
quy dinh nay.

8. Trung tim Hop tic doanh nghiép va Xic tién viéc lam gidi thiéu cac doanh nghiép
cho CVHT dé CVHT thuc hién cac giv ngoai khéa cia I6p HN va dwa SV dén véi doanh
nghiép.

Chuwong VI
DANH GIA HOAT PONG CO VAN HQC TAP

Diéu 15. Danh gid hi¢u qui cia hé thong cb vin hoc tip

1. Pdu mdi nim hoc, CVHT nép ké hoach hoat déng cé nhan cho Trudng khoa va
HDPGS CVHT&HN dé theo doi va gidm sat. Can cir vio ké hoach hoat ddng cé nhén cia
CVHT, Truéng khoa va HDGS CVHT&HN theo doi, gidm sét thyc hién cic cong viéc, danh
gid tién d6 thye hién va két qua thye hién.

2. Cudi mdi théang, hoc ky va nim hoc, Trudng khoa chuyén nganh cin ctr vao két qua
thwe hién nhiém vy cia CVHT, hop dénh gia hoat dong CVHT. Nip ban béo cdo danh gia
CVHT hing thiing vé Phong Thanh tra, ndp béo céo danh gia CVHT hoc ky va nim hoc vé
HDGS CVHT&HN.,

3. Dyra vio bdo cdo cua Lanh dao Khoa chuyén ngianh, cdc kénh thong tin tir SV va
cong téc gidm sdt cia HPGS CVHT&HN, HPGS CVHT&HN tién hanh ddnh gia hiéu qua
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ciia CVHT vé clia khoa, trong d6 huéng vao dinh gid két qua ciia qué trinh va danh gid ket
qua thue hién nhiém vu clia cdc CVHT va ciia khoa. Vige danh gid két qua thyc hién nhiém
vu ctia cac CVHT va ciia khoa duge thuc hién vao cubi mdi hoc ky.

Chuong VII
QUYEN LO1, KHEN THUONG VA KY LUAT

Pidu 16. S§ git thanh toin d6i véi CVHT

1. Péi véi CVHT nam 1 dwoc hudng gior chudn theo dinh mirc gidr chuén cia cac 16p
HN minh phy trach.

2. P6i véi CVHT tir nim 2 va céc ndm sau do:

a) Chite ning cé vin hoc tip hing thing: S& gitr quy chuan dugc thanh todn 1a 10
gitor (LEC)/Hoc ky.

* Giai thich so git' chuin dwoge tinh nhw sau:
Theo qui dinh: N&m hoc ¢6 10 thang; mdi Théng ¢6 4 tudn; méi Tuan ¢6 2 giy )
vén tai viin phong khoa:
Gid quy chuén/nim = (10x4x2)/4 = 20 Gid/nim
Giv quy chuiin/hoc ky = 20/2 = 10 Git/hoe ki
Ghi chii: Chura tinh gic thuc hién chitc néng tinh theo fimg ky.

b) Chire ning quin ly va gidm sat chit lwrong hoc tip ciia sinh vién theo ky: 86
gi®y chuén thanh toan dugc tinh trén mdi hoc ky nhu sau:
Bing 1. Bang hé so thanh toin qui abi

S5 lvong sinh | Dwdi | 21- [41- |61- | 81- | 101- | 121- | 141- | 161- | Lén
vién 20 |40 |60 |8 |100 |120 |140 | 160 | 180 |hon 180
HEé sb thanh
090 | 1.00 | 1.05| 1.10 | 1.15] 1.20 | 1.25 | 1.30 | 1.35 | 1.40
toan
SO gity quy ]
Siskuhoc Ky 450 | 5.00525|550(575|6.00|625]|650|675| 7.00

Téng sb gitr chuan thanh todn cho mgt CVHT nhén duge tir cong tac CVHT khong qua
34 gio/1 nim hoc.

Piéu 17. Khen thwéng va ky ludt

1, Diém thi dua ctia CVHT dugc tinh thanh 2 phén: Tinh hang thing va tinh sau mdi
hoc ky.

a) Didm thi dua tinh theo thang cia CVHT duge tinh theo sb lwgt CVHT tai khoa, mdi
luot 1 gity déng hd va dugc tinh 0.5 diém. Tong s6 diém trong | thang 14 4 diém, twong tng

-
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v6i 8 luot lam cé vén tai khoa. Muc diém nay duge Phong Thanh tra theo doi va chim diém, '
tdng hop hang thang va giri vé Ban Thi dua.

b) Diém thi dua tinh cui hoc ky dwgc tinh theo cac du viéc thue hién trong hoc k¥
Piém thuc hién céc nhiém vy diu mdi hoc ky (khai bdo ngoai tri, béu ban cén sy 16p,...) 1
diém/1 hoc ky; Diém thyc hién cac nhiém vy cudi ky (dénh gia diém rén luyén cho Sinh
vién, tAng hop két qua hoc tép,...) 1 diém/1 hoc k§. Myc diém nay duge Phong Quan ly sinh
vién chim va téng hop dé giri vé Ban Thi dua.

2. CVHT hoan thanh tét nhiém vy 1a mét trong céc tiéu chuén xét thi dua, khen thudéng,
xét chon di hoc tap bdi dudng, hodic bd sung vao ddi ngli quan 1y.

3. CVHT hoan thanh xudt sc nhiém vy trong nhiu ndm duoc ting Gidy khen cia
Hiéu trudng.

4. CVHT khéng hoan thanh nhiém vu bi xét cac hinh thuc kv ludt theo quy dinh cua
nha trurong.

Pitu 18. Mot s quyén lgi khic

1. Puge quyén dénh gid, nhin xét vé tinh thn théi do, ket qua hoc tap clia SV tai cic
phién hop Hoi ddng vé xir I hoc vu, khen thudng, ky ludt, xét hoc béng,... khi xem xét cac
vAn d& lién guan dén SV.

2. Puoc céc bd phan chitc ndng trong trudmg cung cp cc thong tin cin thiét phyc vu
cho cong téc bing vin ban, website,... lién quan dén nhiém vy dé tham khao.

3. Pugc Nha trudmg xét khen thuéng néu hoan thanh tot nhiém vy, xét cic danh hi¢u
thi dua, duoc luu v xét 1én lvong, xét chire danh cén bd gido duc, xét chon hoc tép, boi dudng
hodc dé bat vio chirc danh can b quén Iy.

Chwong VIII

TO CHUC THUC HIEN

Pitu 19. Ché d) théng tin, bdo cdo

1. Béo cdo cho trrdmg khoa

a. CVHT béo cdo hang théng tinh hinh SV lap phu trach;

b. CVHT béo céo ndi dung v két lujn tai cic cudc hop CVHT;

c. CVHT béo cdo cc trudmg hop SV khé khin cin dugc gitip d&; dé nghi khen thudmg,
ky Tuat SV dbi véi céc 16p phu trach

d. CVHT bdo cdo céc thong tin c6 lién quan dén SV theo dé nghi ciia Ban Chu nhiém
khoa;

¢. CVHT béo céo két qua thuc hién cong viec CVHT timg hoc ki v nim hoc; nhimg
khé khan, viréng méc khi thuc hién nhiém vy va d& xudt nhimg ¥ kién, giai phap méi.

2. Bao cdo cho Phong Thanh tra
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Hang thang CVHT ndp bién ban hop 16p, b4o co két qua hoat ddng tur vén cho SV vé
Khoa chuyén nganh, Khoa tdng hop, dénh gia va giri bao cdo bang vin ban vé Phong Thanh
tra cham nhét vao ngdy 25 cila thing (kém theo bién ban). Phong Thanh tra tong hop va béo
céo Hiéu trréng chdm nhét vao ngiy 30 cia thang va giri hd so vé Phong Dao tao PH&SPH
chim nhit vio ngay 5 cia thang sau dé Phong Pao tao DH&SPH ké khai khéi lwong cho
CVHI.

3. Bdo cdo cho HPGS CVHT&HN

a. Cudi mdi hoc ky, nam hoc, Trudmg Khoa bao céo két qué cong tic CVHT cho Hiéu
trrdng théng qua HDGS CVHT&HN theo théng bdo cua HDGS CVHT&HN; nhing kho
khin, viéng méc khi thyc hién nhi¢m vu va d& xuét nhimg ¥ kién, gidi phép moi.

b. CVHT béo cdo céc thong tin cé lién quan dén SV theo d nghi cia HPGS
CVHT&HN.

c. CVHT khi cdn c6 thé lién hé true tiép véi HDGS CVHT&HN qua dia chi email
hdgs.cvht.hn@gmail.com

Piéu 20. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh niy ¢6 higu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vén dé
phat sinh hodc vuéng mic, khé khan, cic don vi, cd nhan phén dnh vé trudmg thng Q) ‘

Phong Thanh tra hogc HDGS CVHT&HN dé diéu chinh, bo sung cho hep ly.
Diéu 21. Trach nhié¢m thi hinh quy dinh

Truéng cac Khoa chuyén nganh, Truéng cac Phong chirc ning, HDGS CVHT&HN,
CB, GV va SV trong Truimg va cic don vi, ¢4 nhén c6 lién quan chiu tréch nhi¢m thi hanh
quy dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Cic Phé Hiéu trudmg;
- Cac khoa, Phong ban, Trung tam;
-HP CVHT&HN;
- L VP.
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